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○住民基本台帳の閲覧に関する規則 

平成17年６月29日規則第55号 

改正 

平成18年11月１日規則第49号 

平成18年11月30日規則第52号 

平成20年７月28日規則第48号 

平成20年12月１日規則第64号 

平成26年８月18日規則第47号 

平成27年12月21日規則第60号 

令和３年３月31日規則第44号 

住民基本台帳の閲覧に関する規則 

（趣旨） 

第１条 この規則は、市民の個人情報を保護し、事務の適正な執行を図るため、住民基本台帳法（昭

和42年法律第81号。以下「法」という。）第11条第１項及び第11条の２第１項に規定する住民基

本台帳の一部の写しの閲覧に関し、法令に定めるもののほか、必要な事項を定める。 

（閲覧用リストの更新及び廃棄） 

第２条 住民基本台帳法施行令（昭和42年政令第292号）第14条の規定により作成する住民基本台帳

の一部の写し（以下「閲覧用リスト」という。）は、毎年１月及び７月に、それぞれ当該月の１

日現在の住民基本台帳に基づき更新する。 

２ 前項の規定により閲覧用リストを更新したときは、更新前に作成した閲覧用リストを、速やか

に、かつ、確実に廃棄しなければならない。 

（閲覧場所等） 

第３条 閲覧用リストの閲覧場所、閲覧日、閲覧時間及び閲覧者の定員は、次のとおりとする。 

(１) 閲覧場所 市民生活部市民課 

(２) 閲覧日 市役所開庁日（閲覧用リストの更新作業に要する期間を除く。） 

(３) 閲覧時間 午前９時から午後零時15分まで及び午後１時から午後４時30分まで 

(４) 閲覧者の定員 １人 

（閲覧請求等） 

第４条 法第11条第１項の規定により閲覧用リストの閲覧を請求し、又は法第11条の２第１項の規

定により閲覧用リストの閲覧が必要である旨の申出をする者（以下「請求者」という。）は、閲
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覧しようとする日の14日前までに、法第11条第１項の規定による請求の場合にあっては住民基本

台帳の一部の写しの閲覧の請求について（様式第１号）を、法第11条の２第１項の規定による申

出の場合にあっては住民基本台帳閲覧申出書（様式第２号）を市長に提出しなければならない。

ただし、法第11条の２第１項に規定する申出の場合においては、申出書に次に掲げる書類を添付

しなければならない。 

(１) 誓約書兼開示請求同意書（様式第３号） 

(２) 案内書、パンフレット等利用目的がわかる文書 

(３) 請求者が法人の場合は、法人登記簿謄本の写し等法人の概要がわかる資料及び個人情報保

護方針を明らかにした書類 

(４) 委託されて閲覧する場合は、委託契約書の写し等代理権を確認できる書類 

２ 閲覧の期間は、１請求につき３日以内とし、３日を超えて閲覧しようとするときは、当該閲覧

が終了した後に再度請求しなければならない。 

（閲覧の承認等） 

第５条 市長は、前条第１項の規定により閲覧の請求又は申出を受けたときは、その内容を審査し、

閲覧の可否の決定を行い、その結果を住民基本台帳閲覧承認（不承認）通知書（様式第４号）に

より、当該請求者に通知する。 

２ 市長は、前項の規定により閲覧の承認（法第11条の２第１項に係る閲覧の承認に限る。）をし

た場合に、閲覧者が閲覧用リストを閲覧するに当たっては、次に掲げるいずれかの書類により当

該閲覧者の確認を行う。 

(１) 個人番号カード 

(２) 住民基本台帳カード 

(３) 旅券 

(４) 運転免許証 

(５) 官公署が発行した免許証、許可証、資格証明書等（本人の写真が貼付されたものに限る。） 

(６) 市長が閲覧を承認するに当たり請求者（請求者において閲覧者を指定した場合は当該指定

した者）に送付した住民基本台帳閲覧申出に係る閲覧者に関する照会書に対する回答書（様式

第５号）及び官公署が交付する健康保険の被保険者証、療育手帳、各種年金証書等 

（法第11条の２第１項第３号の規定により市長が定めるもの） 

第６条 法第11条の２第１項第３号に規定するその他特別の事情による居住関係の確認として市長

が定めるものは、次のいずれかに該当する場合とする。 
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(１) 集合住宅等に係る管理組合その他住宅を管理する組織において、居住者を確認する上で、

閲覧リストの閲覧以外に手段がない場合 

(２) 郵送物の誤配等が多く日常生活に支障が生じている場合において、自己の住所への他の者

の住所の設定の有無を確認する場合 

(３) 前各号に定めるもののほか市長が必要があると認める場合 

（閲覧の方法） 

第７条 閲覧は、閲覧した事項を住民基本台帳閲覧転記用紙（様式第６号）に転記する方法により

行う。 

２ 市長は、閲覧者が転記した住民基本台帳閲覧転記用紙を複写し、それを保管する。 

（遵守事項） 

第８条 閲覧者は、閲覧用リストを破損し、若しくは汚損し、又は閲覧用リストに加筆する行為を

してはならない。 

２ 閲覧者は、閲覧場所にカメラ（カメラ付き携帯電話を含む。）、複写機、録音機その他の記録

装置を持ち込んではならない。 

（閲覧の中止） 

第９条 市長は、閲覧者が前条の順守事項を守らない場合は、直ちに閲覧を中止させることができ

る。 

（閲覧者の開示） 

第10条 市長は、被閲覧者からの開示請求があったときは、当該閲覧請求者名（閲覧者の個人情報

を除く。）、利用目的等を被閲覧者に開示するものとする。 

（手数料の算定） 

第11条 閲覧手数料は、住民基本台帳閲覧転記用紙に転記された員数に応じて算定する。 

（閲覧状況の公表等） 

第12条 法第11条第３項及び第11条の２第12項に規定する公表は、年１回とし、前年度分の閲覧状

況について毎年６月に行う。 

２ 前項の公表は、市のホームページ又は広報あびこに掲載する方法により行う。 

（補則） 

第13条 この規則に定めるもののほか必要な事項は、別に定める。 

附 則 

この規則は、平成17年７月１日から施行する。 
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附 則（平成18年11月１日規則第49号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（平成18年11月30日規則第52号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（平成20年７月28日規則第48号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（平成20年12月１日規則第64号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（平成26年８月18日規則第47号） 

この規則は、公布の日から施行する。 

附 則（平成27年12月21日規則第60号） 

この規則は、平成28年１月１日から施行する。 

附 則（令和３年３月31日規則第44号） 

この規則は、令和３年４月１日から施行する。 
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様式第１号（第４条第１項関係） 
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様式第２号（第４条第１項関係） 
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様式第３号（第４条第１項関係） 
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様式第４号（第５条第１項関係） 
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様式第５号（第５条第２項関係） 
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様式第６号（第７条関係） 

 


